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versione 1 del 04/01/2021

Istruzioni per lo svolgimento degli
scrutini trimestrali Online

Valide sia per classi intermedie che terminali

(prima di procedere controlla che non ci sia una versione piu aggiornata)

Le informazioni qui contenute rispondono in massima parte alle
necessita del docente si prega pertanto dileggere quanto riportato
prima di fare tentativi “ad intuito” oppure chiedere assistenza.

Si consiglia di seguire passo passo le seguentiistruzioni e di attenersi scrupolosamente
a quando indicato senza saltare alcun passaggio.

Si consiglia, inoltre, di tenere aperto questo file sul proprio pc o sullo smartphone
durante le operazioni.
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| consigli di Classe trimestrali si terranno sulla piattaforma G-Suite.
Le riunioni saranno espletate all’interno delle “classroom” CdC alle quali sono iscritti come docenti

tutti i rispettivi componenti.

| docenti accederanno alla riunione cliccando semplicemente su link della “classroom”. Il
coordinatore avviera la riunione e tutti gli altri parteciperanno.

In via preliminare |l Coordinatore di classe accede all’applicativo NUOVO Didup dal

link
https://www.portaleargo.it/voti/

ez Nuovo Argo didUP

& C @ portaleargo.it]

s=: App O Cisco Webex Meeti...

o .
Q//:\\ dldUP ISTITUTO ISTR|

Menu 2

it Home

Registro

I@ Scrutini I -

1 - Clicca su Scrutini

=

BF Caricamento voti

13 Ripresascrutinio

[ Giudizi

2 — poi scegli

caricamento voti

[T Diidattiea b



https://www.portaleargo.it/voti/

didUP ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE - "MINZONI"

)
)

. . 3 —scegli la classe
. Caricamento Voti 8
T Home

Registro

STRUTTURA SCOLASTICA

(% Scrutini -
w = 1IS G. MINZONI
Br Caricamento voti
* = AMM. FINANZ. E MAD fG - BIENNIO COMUNE
13 Ripresa scrutinio D 1 - ISTRUZI§ ECNICA
' Giudizi « = servizi confciaLi
(I Didattica b [M 4 -13#RUZIONE PROFESSIONALE COMMERCIALE CENTR.
P )
B Bacheca b [ 5 J- 1ISTRUZIONE PROFESSIONALE COMMERCIALE CENTR.
"
@ Orario
@ Siamne »




1 - Clicca su
“scegli dalla lista”

Classe: 5C SERVIZI COMMERCIALI | RUZIONE PROFESSION.

( ndietro ) ( Avanti )

O Home
9 Registro »
(3 scrutini

13 Ripresa scrutinio

-

& Giudizi

(3 Risultato Corsi di Recu pero

[0 Didattica 3
B Bacheca »
@ orario

& Stampe »
% Strumenti »

& AccediabSmart
15 Logout

Periodo della Classe: || Scegli dalla lista

PRIMO TRIMESTRE
SCRUTINIO FIN,

ESAMI DI IDONEITA'

PRIMO QUADRIMES

2 - scegli
“primo trimestre”

(- )

3 —spunta l'opzione “Solo Voti” per
mostrare solo i voti nella schermata.
Le assenze verranno comunque
riportate nel tabellone

@@ dicdUP  ISTITUTO ISTRUZIONE SUPERIORE - "MINZONI

T Home

Classe: 5C ERVIZI COMMERCIALI\

/E PROFESSIC ( ndietro [( Avanti ) ]

Registro »
[® Scrutini -
BR Caricamento voti

13 Ripresa scrutinio

[# Giudizi

[% Risultato Corsidi Recupero

[0 Didattica »
® Bacheca 3
@ orario

@ Stampe »
2¢ Strumenti 3

# Accedi a bSmart

(162 Logout

y A
Periodo della Classe: PRlMomME\ / P -

) Includi Proposta o nello Scrutinio Finale

O Votie Assenze Solo Voti

4 — conferma con

“Avanti”




Il coordinatore puo condividere la schermata di Argo Nuovo Didup con i partecipanti alla riunione
Un possibile modo € questo:
attraverso il pulsante “presenta ora” scegliere “una scheda”

~\

2 - scegli “Una Scheda”
E selezione quella di
Didup

meJdynsM hs’ia g2ssl4

' E Presenta

() Una scheda
Op:

Opzione migliore per video e animazione

1 - Cliccasu
“Presenta ora”

Presenta ora

"" ( BIoccavoti) CAzioni v)

(¢ EscludiRitirati [ AlunniSenzaEsito [ ] Evidenzia votilnsuff. [ ] Colora Tabellone

INT... MEDIA MATEM. MEDIA ESITO | GIUD. COMPLESSIVO

rA

0 Clicca sul simbolo L 4 in basso a destra per
5 mostrare a tutto schermo il prospetto voti
0
0




Dopo aver inserito tutti i voti, incluso quello di comportamento Procediamo alla
compilazione del verbale:

1 - Clicca su
( Indietro ) (a Bloccavoti) (Azioni v) “Azioni”

a Esito Stampa Tabellone

[ Compila Verbale

/

Stampa Pagellino
2 - scegli “Compila
verbale”

Inserimento Rapido Media

Inserisce automaticamente la Media

Comunicazione Debito Formativo

Lista Vot
I ||

Verbale di classe, scelta modello di stampa...

Data di stampa (ove prevista |la variabile XDATA): | 03/01/2021 E

MODELLO DI STAMPA

Verbale per lo Scrutinio Intermedio Seleziona

Verbale per lo Scrutinio Intermedio online - primo trimestre

Verbale per lo Scrutinio Intermedio (con riporto dati)

-
Verbali Scrutini Intermedi (4) /

[ Verbali Scrutini (
scegli “Verbale per lo Scrutinio

Verbali Scrutini Seleziona

Intermedio online — primo
I Verbali scrutini]  trimestre” Seleziona

Verbali Scrutini In T Seleziona

T
L Jd




A causa della impossibilita di utilizzare la funzione Incolla all’interno dell’editor di
Argo & necessario utilizzare il programma Word per completare il verbale.
Procedi cosi:

Verbale di classe ( Indietro ) (AnteprimadiStampa)

~N

— Salvane una copia in locale sul tuo computer

verra salvato un file .html editabile con word.
Il file salvato si trova, in genere, nella cartella download

\_ J

CLASSE: §
SERVIZI COMMERCIALI

Convocazione del
Piattaforma individuata e comunicata ai componenti il consiglio...................

Oggi, 02/06/2020.alle ore ........, si & riunito il consiglio della classe 5 SERVIZI COMMERCIALI per procedere alle operazioni di scrutinio relative allo
Scrutinio Finale.

Preliminarmente si fa presente che:
- I'invito alla piattaforma utilizzata ¢ stato regalmente inviato a tutti i docenti attraverso ...(pubblicazione in bacheca docenti in data/ invio mail in data )
...... e risulta essere consegnato a tutti. considerato che nessuno ha presentato reclamo relativamente alla non ricezione dello stesso:

»

Apri il programma Word

Buongiorno

~ Nuovo

Clicca su
IlApriH

Documento vuoto /

Recenti Bloccati

E] Nome

VE VERSIONE 2 Is
Desktop » didatti

Cronologia

gm’ VERSIONE 1 s




Clicca su
“Sfoglia”
OneDrive
Questo PC
Aggiungi unw
Sfoglia ]
\
M Apri 1 - Clicca su X
« “Download” «|O| | cerca in Download P
Organizza ¥ = m @
v B Questo ~ Ultima modific
> Bl Deskt o documento  .html 29/05/2020 17
= All4_-_Format_dell'attestato_
Manuale_Utente_Cittadino.pdf
2% Dewnicad 2 - scegli il file
> =l Immagini " ”
5 B documento.html
> 2B Oggetti 3D appena scaricato
> BB Video
> . Disco locale (C) 3 - Clicca su Zr TP IR
S Anti GADLDA "« 1) >
‘I 134 elementi Ap n

Nome file: ~| | Tutti i documenti di Word (*do v |

4

[ Annulla |

Strumenti ¥ Apri




documento  .html - Word

O

X

8. condividi

% | [Times New Roman<7® 2 — Al termine Clicca su
| GCS-aex x|l “File” per salvare il
¥ | A-¥-A-A- A A .

verbale in formato .pdf

~ Carattere
3 1102000300400

SR

e

~\

1 — Compila il verbale e verifica che sia
impaginato correttamente.

1«7 1:6:1:5:1:4.

1:8:

21111 :10-1:9 .

Pagina 1

[

= Apri

Convocazione-del
Piattaforma-individuata-e-comunicata-ai-componenti-il-consiglio..................J

1
Oggi,29/05/2020.alle-ore-........, -nei-locali-dell'Tstituto-si-€ riunito-il consiglio-della-classe®5 -SERVIZI-
COMMERCIALIper-procedere-alle operazioni-di-scrutinio-relative-allo-Scrutinio-Finale

1
Preliminarmente-si-fa-presente-che:j
-1"invito-alla-piattaforma-utilizzata-& stato regalmente-inviato-a-tutti-i-docenti-attraverso-. .. (pubblicazione-in-
bacheca-docenti-in-data/-invio-mail-in-data-). ... -e risulta-essere-consegnato-a-tutti, -considerato-che nessuno-ha-
presentato reclamo relativamente-alla-non ricezione-dello-stesso;§

1
-4l-link-inoltrato-ai-docenti-€-il seguente-

di2 572 parole

Buongiorno
Clicca su
v~ Nuovo " ”
Salva con nome
Nuovo
Informazioni
D. 0 VUO

Salva

Salva con nome I

Recenti Bloccati

Stampa

D Nome

® documento

Condividi

' >




documento (3).html - Word Acq

© Salva con nome
(n) Home

[ﬁ Niovo @ Recenti

Clicca su
“Sfoglia”

= Apri

OneDrive
Informazioni E;l Questo PC

Sal -
e *@ Aggiungj

[B Sfoglia ]

Il Salva con nome X
s ¥ « Discolocale (C) > Utenti > casa > Download > v O Cerca in Download P
Organizza ¥ Nuova cartella B= ~ (2]
= A
» Questo PC Nome Lo oo difio o Iipo

Swieskicp. 0 ¥ Sodl ] 1 — Modifica il nome del file (la data va
el O ~$cumento tmi scritta con il punto al posto della barra) e
¥ Download O documento html ere
=] Immagini opera autoupdate 07/06/2020 10:09 Cartel
D Musica

B Oggetti 3D

@ video N
% Discolocale (CV < 2

Autori:

Documento di Word 97-2003 (*.
Modello di Word (*.dotx)
Modello di Word con attivazione macro (*.dotm)

2 — Apriil menu a
tendina “salva come”

A~ Nascondi cartelle |Pagina Web in file unico (*m
Pagina Web (*.htm;*.html)
Pagina Web filtrata (*.htm;*.html)
Rich Text Format (*.rtf)

Account Testo normale (*.txt)

Documento XML di Word (*xml)
Feedback Documento XML di Word 2003 (*.xml)
Documento Strict Open XML (*.docx)

[ —— 0] D] B faXo]¢ 11]

3 — scegli PDF




Nome file: [Verbale scrutinio intermedio classe 5C 07.01.2021

Salva come: IPDF (*.pdf)

Autori: casa Tag: Aggiungi tag

Ottimizza per: @ Standard Opzioni...

(pubblicazione online

e stampa) Apri file dopo la
pubblicazione

4 — 3l termine clicca
“Salva”

A Nascondi cartelle Strumenti

> | Salva | l Annulla




A guesto punto passiamo al tabellone voti:

Verbale di classe

| €

J

Ritorna alla schermata precedente

»

Verbale di classe, scelta modello di stampa...

Data di stampa (ove prevista |a variabile XDATA): 02/06/2020 E

MODELLO DI STAMPA

Verbale per lo Scrutinio Finale

Verbale per,

Verbali Sc

Verbali Sci

Ancora Indietro

Seleziona

Verbali Scrutinio Finale (5)

Seleziona

Indietro @ Blocca voti

Stampa Prospetto

Compila Verbale

Stampa Pagellino
Inserimento Rapido Cred./Integ./Media/Esito
Inserisce automaticamente I'Esito

Inserisce automaticamente la Media

1 - Clicca su
“Azioni”

2 - scegli “Stampa
Tabellone”




Opzioni di stampa...

)

L/

Modello Tabellone Voti: lScegli dalla lista

Tabellone Primo Trimestre (1T)

Ordine di Stampa:

Tabellone Primo Trimestre (online) {1T)
(] Escludi Ritirati/Trasfe (

[ Riporta intestazione Materie su tutti fogli

[] Riportadatadi Stampa

1 - Apri il menu a tendina
“Modello tabellone voti”

2 - scegli “Tabellone
Primo Trimestre ONLINE

(1T)”
—

Formato: AdVerticale

Anteprima di Stampa

Operazione:

Opzioni di stampa...

o

Modello Tabellone 1- spunta la casella

Ordine di Stampa: “Riporta intestazione

materie su tutti i fogli”

O Esclud Y 4 — Al termine clicca su
o" ”
(@ Riporta intestazione Materie su tutti fogli Stampa 4
Riporta datadi Stampa; E==)
| A4 Verticale | g
N N &
2 — spunta la casella 3 — Clicca sul
“Riporta data di calendario e poi sul R
stampa” pulsante “Oggi”
\_
Alto: 1| Sinistro: | 05
Basso: 1‘ Destro: | 0.5;




Stampa tabellone

1 — Scorri il Tabellone e verifica che sia

impaginato correttamente, se necessita di

modifiche utilizza il pulsante indietro per
tornare alla schermata precedente

_\

Ansanze> 0 0 0 - 0 0 1 0 0
cognomeenome [ 7|7 |7 7 6loa|m]|s o|o|2s8]28] 700
Assenze-> 0 0 0 2 0 0 3 0 0
cognome enome |66 |66
sssazsslioc] o [0 3 E
cognomeenome |7 |7 7] |7 . ..
ke e [sToTeToTz] 2 — Al termine clicca il pulsante e salva sul
RO RIS | =113 tuo computer il Tabellone in formato pdf.
cognomeenome (7|77 | |7 Nomina il file:
Assenze-> 0 0 0 2
cognome enome [ | e |6 [e ¢ Tabellone scrutinio 1T classe NN gg.mm.aaaa
Assenze-> 0 0 0 3 . . . s \
cognome e nome | 7 | 7 | 7 ~ N.B. la data va scritta con i punti perché la barra non & un
A T 2 carattere consentito nei nomi dei file

J




Ora devi pubblicare i file in Bacheca per ottenere la presa visione dei componenti
del Consiglio di Classe

m cdidUP ISTITUTOISTRUZIONE SUPY

Classe: 5@

13 Home

Registro Periodo dell3

(% scrutini > )

1 - Clicca su
[0 Didattica ¥ " )
= = ] — Bacheca
—

Messaﬁgi da Iegere

ﬂ
[# Gestione Bacheca

‘ <\L 2 - scegli “Gestione
® Orario

Bacheca”

@ Stampe »

Gestione Bacheca (Gestione categorie) (Anno Scolastico: 2019/2020 v

Ordina messaggi per: (® Data (0] Categoria (0) Messaggio O Inserimento O Documento

CATEGORIA

‘ DESTINATARI

MESSAGGIO ‘ ‘ ‘ ’ AUTORE

Clicca su “Aggiungi”
L (clicca sulla parola e non sulla freccetta)

Bacheca C Indietro ) ( Salva )

Dettaglio Allegati Destinatari

Data:
03/06/2020

Disponibile fino al:
Clicca su “Allegati”

Descrizione:




acheca ietro va
| i [ Clicca su “Aggiungi” ] ( e ) ( - )

Dettaglio Allegati Destinatari

ALLEGATO DESCRIZIONE

@ Apri X
T ¥ > QuestoPC > Download > v O Cerca in Download o)
Organizza ~ Nuova cartella f== il | o
W Questo PC ~  Nome Ultima modifii >
Bl Desktop Verbale scrutinio intermedio classe 5C 07.0§.2021 02/06/2020 1¢
| Documenti tabellone voti scrutinio finale 12
D 28/05/2020
¥ Download
= Immagini

1 — Scegli il file del verbale

bo20_signed paf v |'Tutti i file () v|

) | A |

2 - Clicca su “Apri”

Allegato Messaggio Bacheca ( Indietro )

File:

Verbale scrutinio intermedio classe 5C 07.01.2021

Descrizione:

Clicca su “Conferma”




Bacheca L. . ) ] ) . Indietro Salva
Ri-Clicca su “Aggiungi” e ripeti I'operazione ) ( )

per inserire anche il file del tabellone

Dettagl3 e Te— X

ALLEGATO DESCRIZIONE

Verbale scrutinio intermedio
classe 5C 07.01.2021

Dettaglio Allegati Destinatari

(= O®

GO®

ALLEGATO

Verbale scrutinio intermedio
classe 5C 07.01.2021

DESCRIZIONE

Una volta inseriti i file Clicca
su “Destinatari”

Tabellone Voti scrutinio 1T le
classe 5C 07.01.2021

I Bacheca ( Indietro ) ( Salva )

- Classi a cui destinare il messaggio
[

I Per individuare i Destinatari ‘

Clicca su “Scegli” K Elimina )

- Utenti destinatari del messaggio per le classi selezionate

O Genitori (7] Presavisione () Adesione

(1 Alunni [ Presavisione




)

Scelta Classe 1 - spunta la casella

della classe interessata

STRUTTURA SCOLASTI

I Bacheca < )
( 3 — Una volta inseriti i
Destinatari Clicca su
[ Dettaglio ] “Dettaglio”

{ Classi a cui destinare il messaggio

5 -ISTRUZIONE PROFESSIONALE COMMERCIALE C

1 - spunta le caselle
“Docenti” e “Presa visione”

2- NON SPUNTARE @

ADESIONE

J

] Presa visione

(J Alunni Presa visione

(# Docenti (™ Presa visione (0 Adesione




I Bacheca ( Indietro ) ( sva )

Data:
03/0er2020 | 1 — Clicca sull’icona del calendario per indicare
I Disponibile fino la fine della disponibilita del messaggio
&)
« Giugno2020 v »
L M M G v S D
1 2 - 4 6 7
8 9 10 M 12 14

15 16 17 18 198 20

22 23 24 25 26 27 28

20 30 1 2 3 a4 5 ’
6 7 8 9 10 11 12
N—— - 2 —Dai due giorni di
Ogai |
L tempo
@ Visibile

(O Richiesta Adesione entroiil




BeElices ( Indietro ) ( Salva )

Dettaglio

Datax:
0370612020 |5 o
‘ 1 - Inserisci la

Disponibile fino al: .
03/06/2020 | descrizione

IVerbaIe e tabellone scrutinio 1T classe 5C 07.01.2021 ~

Numero documento:

o { 2 — Scegli la categoria del
documento

Scegli dallalista

documenti scrutini

[ Richiesta Adesione entro il

l[—~
G G
S ]

Dettaglio

Data:
03/06/2020 |5

3 —infine clicca su
“Salva”

Risultato finale

(Gestione categorie) (Anno Scolastico: 2019/2020 v) (Asgiungi v)

Gestione Bacheca

Ordina messaggi per: @® Data (0] Categoria (0] Messaggio O Inserimento O Documento

AUTORE

CATEGORIA MESSAGGIO

NUM.DOC. SCADENZA | FILE | URL

DESTINATARI
VISIBILE AZIONI

03/06/2020  documenti scrutini 1 Verbale e tabellone scrutinio 1T classe 5C 07.01.2021 Prof.

(5 ISTRUZIONE

PROFESSIONALE si Aorl o
COMMERCIALE CENTR.),

Docenti (PV)




PAGINA DA FORNIRE A TUTTI | DOCENTI DEL C.d.C.

Procedura per dare la propria “Presa Visione”
Queste istruzioni vanno seguite da tutti i docenti del Consiglio di Classe

° " "
AA dicdUP ISTITUTOISTRUZIONE SUPERIORE - "MINZONI

Menu b4

13 Home

EFFETTUA UNA SUPPLENZA £3

1 - Clicca su
“Bacheca”

Registro
(% Scrutini
(D Didattica

Bacheca
2 - scegli “Messaggi da
leggere”

Messaggi da leggere

(&' Gestione Bacheca

Messaggi Bacheca
(Anno Scolastico: 2019/2020 v)

Ordina messaggi per: (® Data O Categoria O Messaggio O Inserimento O Documento
' ' t ' ' .
CATEGORIA MESSAGGIO AUTORE PRESA DATA

o ADESIONE | SCADENZA

| ADESIONE

03/06/2020 documenti scrutini 1 Verbale e tabellone scrutinio 1T classe 5C 2 Prof. 0370672020

07.01.2021 GIOVANNA
l T

Prima di poter dare la presa visione devi scaricare almeno un
documento, clicca qui per salvare il documento sul tuo computer

I Lista Allegati del Messaggio

ALLEGATO DESCRIZIONE

Verbale scrutinio intermedio classe 5C

07.01.2021 03/06/2020

Tabellone Voti_scrutinio 1T classe 5C

07.01.2021 Clicca su un file per poterlo scaricare
\

PAGINA DA FORNIRE A TUTTI | DOCENTI DEL C.d.C.

Messaggi Bacheca
(Anno Scolastico: 2019/2020 v)

Ordina messaggi per: ® Data O Categoria O Messaggio O Inserimento O Documento
. ' ' ' ' .
CATEGORIA MESSAGGIO AUTORE PRESA DATA
NUM.DOC.
UM.DOC. VISIONE ADESIONE SCADENZA | AZIONI
| ADESIONE
03/06/2020  documenti scrutini 5 Verbale e tabellone scrutinio 1T classe 5C 3 Prof. e S

07.01.2021 GIOVANNA

A questo punto puoi ritornare alla schermata della
bacheca e spuntare “presa visione”




ANA dicUP ISTITUTO ISTRUZIONE SUP Dopo aver acquisito la

presa visione di tutti i

m docenti il coordinatore
O3 Home ] procede cosi:

(
.

Registro

Periodo dellg

(% Scrutini >
D Didattica > 1 —Ritornain
® Bacheca = ] —— “Bacheca”

_
Messaggi da leggere

[# Gestione Bacheca
(&) Orario

2 - scegli “Gestione

I

@ Stampe H
# Strumenti > Bacheca”
2 AccediabSmart
© Logout
—_————————

(Gestione categorie)

1 — clicca sulla freccetta
accanto al tasto “Apri”

AUTORE DESTINATARI

SCADENZA VISIBILE

(5C ISTRUZIONE

03/06/2020 2 Prof. PROFESSIONALE si
GIOVANNA COMMERCIALE CENTR.),
Docenti (PV) (AD) Cancella
( Verifica Presa Visione/Adesione Docente

2 - scegli “Verifica presa
visione”




1 — clicca “esporta”

Verifica Presa Visione Messaggio: 'Verbale e tabellone scrutinio 1T classe 5C 07.01.2021
Destinatari: (S ISTRUZIONE PROFESSIONALE COMMERCIALE CENTR.), Docenti (PV)

l Excel xlsx I

Excel xml

Visualizza: Tutti i destinatari v Filtra: | scrivilafrasedir

DATA PRESA VISIONE DATA ADESIONE

COGNOME

NOME

HTML

ORNELLA 03/06/2020 08:26

GIOVANNA 03/06/2020 08:26

2 - scegli “Excel xsIx”

Apri il file appena salvato (lo troverai nella cartella download del tuo computer)

Presa-Visione-Adesionexlsx | =

Senza apportare alcuna

=" o T l . o ro . .
% Taglia Avial modifica clicca su “File”
ol E@ Copia ~
ncolla -
= ¥ Copia formato G ¢ S S
Appunti = Carattere = Allineamento
D20 v Jx
A B | C
1 Presa Visione/ Adesione : Verbale e tg
2 Cognome Nome Data Presa Visione
3 | ORNELLA 03/06/2020 08:26
4 7\ GIOVANNA 03/06/2020 08:26




C Salva con nome
() Home

[N Nuovo 1 - Clicca su

_ “Salva con Nome”
77 Apri

Informazioni

Salva

@ Aggiungi una posizione

[ sfoglia

Salva con nome

Stampa

Condividi

2 - scegli “Sfoglia”




£l Salva con nome X

4 ¥ « Disco locale (C:) > Utenti > Download » v O
Organizza v Nuova cartella
~
% Questo PC No )
B Desktop v od 1-Modificail nome
2 : del file
Documenti B e straordinari-signed.pdf
¥ Download date
U ovLuiniiun g \ Il
@ Video

AAASNNI A22f_~7F1572RRAFAT1ARD 1A2ASAEANAFRSAARS AT
. Disco locale (C Vv

e

[ Nom ﬁ'e: “ Presa Visione Verbale e tabellone scrutinio 1T classe 5C 07.01.2021

Salva come: POF ¢pdn)
1 1 *
Autor artella dll lavoro di Excel (*xlsx)
(*xlsm)
—— 2 - Apri il menu a
tendina “salva come”
Dati XML LRI
Componente aggiuntivo di Excel (*xlam)
-------- ggiuntivo di Excel 97-200
PDF (*.pdf) 3 — scegli PDF

Documento XPS (*xps)
Foglio di calcolo Open XML Strict (*.xIsx)
Formato ODS (*.o0ds)

4 — al termine clicca
“Salva”

Strumenti ¥ l| Salva | l Annulla

Invia il file appena salvato ed i file del tabellone e del verbale (entro tre giorni
dall’incontro), agli Ass. Amm.vi Burzio (per I'lTC), Esposito (per IPC e il Serale) e
Battaglia (per I'lPSEOA), all’ indirizzo di posta elettronica nais06100I@istruzione.it.
Inserisci come oggetto della mail: Verbale e Tabellone scrutinio 1T classe data.



